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I. JUSTIFICACION

El campo agricola experimental y productivo de la Escuela de Estudios Superiores de Xalostoc
perteneciente a la Universidad Autbnoma del Estado de Morelos, cuenta con area suficiente
para la realizacidén de practicas, proyectos de investigacion cientifica, proyectos productivos,
colaboraciones académicas y formacion de recursos humanos en apoyo a los programas
educativos de las ingenierias agricolas.

El objetivo de este reglamento es para mantener en claro la operacién y desarrollo de las
diferentes actividades agricolas que se realizan en la institucion. Asi mismo lo descrito en el
presente reglamento es para hacer un mejor uso de los espacios, la maquinaria agricola,
equipo operativo e insumos, optimizar el recurso suelo y agua.

La divulgacién de este manual pretende disminuir y prevenir riesgos de salud y accidentes
laborales.

Il. ORGANIZACION

Las areas agricolas lo constituye una superficie de 9 hectareas y se clasifican de acuerdo al
uso en: 1) Practicas docentes desarrolladas para complementar las asignaturas que se marcan
como obligatorias, 2) Trabajos de tesis de investigacion con estudiantes egresados y externos,
como tesis de maestria y doctorado, 3) investigacién de cuerpos académicos y/o profesores-
investigadores que contribuyen e impactan sobre lineas de investigacion existentes, y 4)
proyectos productivos para recursos autogenerados que proveeran de insumos y
equipamiento a las instalaciones.

I1l. OPERACION

Los usuarios del Campo Experimental podran ser:
a. Estudiantes de los programas educativos en activo.

Profesores-Investigadores de Tiempo Completo en activo (PITC).
Profesores de Tiempo Completo en activo (PTC).

Profesores de Tiempo Parcial en activo (PTP).

Técnicos académicos de tiempo completo en activo (TATC)
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f.

g.
h.
i.

Técnicos académicos en activo (TA)

Egresados de la Unidad Académica (con fines de investigacion).

Egresados de otras dependencias de la UAEM (con fines de investigacion).
Instituciones educativas, de investigacion y empresas todas ellas bajo convenio.

IV. CATEGORIA DE PROYECTOS AGRICOLAS

Podran ser aceptados para su establecimiento en las areas agricolas los siguientes tipos de
trabajos:

w

No uoA

A)
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Proyectos de préacticas de las asignaturas de los programas educativos del Area de
Agronomia.

Proyectos de tesis de estudiantes de los programas educativos del Area de Agronomia.

Proyectos de investigacion de cuerpos académicos y/o grupos de investigacion de la
unidad académica.

Proyectos de tesis de estudiantes egresados.
Proyectos de investigacion individual por profesores PITC, PTC, TATC, TAC, PTP
Proyectos productivos de la unidad académica.

Proyectos productivos propuestos por estudiantes y/o profesores (con recursos
propios).

V. COMITE REVISOR DE SOLICITUDES DE PROYECTOS

El comité revisor estara integrado por tres personas que laboren en la Escuela de
Estudios Superiores de Xalostoc:

Persona titular de la Direccion de la EESX.

Persona titular de la Jefatura de los PE del Area de Agronomia de la EESX.
Persona titular de la Jefatura de campo agricola de la EESX.

Persona en el conocimiento de Formulaciéon y Evaluacién de Proyectos
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B) Suplente de comité revisor en caso de no existir un integrante:

1. Técnicos adscritos al campo agricola

2. Un auxiliar de campo puede ser profesor tiempo completo o parcial con
conocimientos de las necesidades que prevalecen en el area agricola.

3. En caso de no existir presencia de los anteriores, su lugar lo tomara un PITC, PTC,
PTP, TATC, TA con experiencia en el ramo agricola, designado por el Consejo
Técnico.

VI. FUNCIONES DEL COMITE

a) Recibir las solicitudes y proyectos para uso de las areas del campo experimental.
b) Dictaminar conveniosy acuerdos de colaboracién para los proyectos solicitados.

¢) Emitir resultados de los proyectos evaluados.

d) Dar seguimiento a los proyectos hasta su conclusion.

e) Recibir informes finales y evidencias de ejecucién de proyectos.

f) Someter al H. Consejo Técnico para su aprobacion el informe técnico del proyecto y
resumen financiero (cuando aplique) del proyecto

VII. SOLICITUDES DE PROYECTOS Y AREA AGRICOLA EXPERIMENTAL Y
PRODUCTIVA

a) Las solicitudes y entrega de proyectos de practicas, tesis o productivos tienen que ser
enviadas por oficio al comité revisor.

1. Programa Educativo en impactar y unidades de aprendizaje.
2. Docente o asesor que dara apoyo y seguimiento.
3. Materiales, equipos, maquinaria, insumosy area de trabajo (superficie de terreno).
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b) Para realizar practicas de campo, debe de entregar la solicitud al inicio de cada
semestre incluyendo su proyecto.

c¢) Para hacer trabajos de investigacion o productivos, entregar el proyecto
correspondiente, e incluir el cronograma de actividades.

d) Los proyectos autorizados de otras empresas o instituciones deberan contar con el
visto bueno del comité revisor y la secretaria de extension de la Escuela de Estudios
Superiores de Xalostoc.

VIIl. PROCEDIMIENTO DE ACEPTACION O RECHAZO DE PROYECTOS

Las solicitudes pueden ser aceptadas o rechazadas por el comité revisor, el cual dara
respuesta a la solicitud en un lapso de 3 a 5 dias habiles.
a) En caso de rechazar la solicitud se notificara por oficio a los interesados especificando
las observaciones y/o recomendaciones a modificar para volver a solicitar.

b) En caso de ser aceptado se notificara por oficio, siendo este el proceso:

_

Se reuniran las partes involucradas para la realizacion y firma del convenio o acuerdo
donde especificara los términos de interés mutuo para el desarrollo del proyecto.

2. Seturnara copia al personal de campo para su conocimiento.

3. Sereuniran las partes interesadas con el personal de campo para planificar actividades
y requerimientos en el area agricola.

4. Se darainicio al proyecto.

IX. FUNCIONES DEL JEFE DE CAMPO

1. Programar tareas y asignar trabajo a los técnicos adscritos al campo agricola de la
institucion. Estas actividades deben ser registradas en una bitacora de forma diaria.

2. Ademasde las funciones de tipo administrativo, apoyara en las actividades requeridas.

3. Estarea del jefe de campo mantener en buen estado el funcionamiento de maquinas,
herramientas y equipos para su utilizacion.

4. El responsable de campo debe contar con manuales, instructivos y bitacoras del uso
de la maquinaria y equipo para su correcto mantenimiento.
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5. El responsable del campo debe elaborar un programa de mantenimiento preventivo
de la cerca perimetral, maquinaria, herramientas e instalaciones hidraulicas.

6. Planeary presentar las propuestas del personal de campo para la produccién agricola
que realizaran en cada semestre.

7. Solicitar al jefe de Carrera del area de Agronomia relacién de las unidades de
aprendizaje que se ofertaran en el semestre previamente a dar comienzo.

8. Presentar previo al inicio de semestre el proyecto agricola que realizara con impacto a
las asignaturas que se ofertaran para el semestre en cuestion.

9. Realizar solicitud de material, insumos correspondientes con el jefe del area de
agronomia para solicitar a las instancias necesarias.

10. Reportar las actividades de todo el personal de campo con el jefe del area de
agronomia.

11. Emplear una bitacora de campo de los pesticidas en las practicas y/o investigaciones.

X. OBLIGACIONES

Personal de campo
1. Realizar las actividades encomendadas por el encargado de campo.
Preparacion de las areas de cultivo.
Mantenimiento de la red hidraulica.
Suministrar riego en las areas requeridas del campo experimental.
Seguimiento a los cultivos desarrollados por la institucion.
Mantenimiento de la cerca perimetral del campo experimental.
Mantener el campo limpio de residuos
Reportar antes del semestre o inicio del ciclo agricola las condiciones en las que se
encuentran las herramientas, equipo agricola e insumos.
9. Entregar limpia el drea que sera asignada para practicas y/o de investigacion.

N~ WN

Usuarios

1. Respetar el reglamento establecido.

2. Uso obligatorio de equipo de proteccion que sea necesario para la actividad
agricola a realizar como son: botas de neopreno, overol, goagles, guantes de
acuerdo a la actividad, mascarillas, cubrebocas (el docente es el responsable de
verificar el uso del equipo de proteccion).
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Mantener limpia y ordenada la periferia del cultivo (tres metros).

Hacer un buen uso de las herramientas y maquinarias usadas en el proyecto.

Si se utiliza sistema de riego, debe ser tecnificado para el ahorro del agua.

Avisar al encargado de campo, cuando una herramienta, equipo o maquinaria

presente algun dafio causado por el uso o desgaste

7. Entregar en tiempo las solicitudes de los proyectos, para la asignacion del espacio
solicitado, asi como el calendario de riego (si fuera el caso).

8. Al término de la practica o investigacion entregar limpia el area donde se realizé.

9. Dar aviso al jefe de campo y registro en bitacora cuando se realicen actividades en
el campo experimental, riego, aplicacién de pesticidas y fertilizantes. Durante el
periodo vacacional notificar previamente por escrito.

10. Solicitar con cinco dias habiles previos el empleo de maquinaria, equipo o

herramientas para realizar practicas.

owv kW

XI. ATRIBUCIONES
Personal de campo
1. Entrega de insumos y herramientas
2. Manejo del cronograma de riegos de las practicas y/o proyectos de investigacion y
otras.
3. Mantener limpia y ordenada su area de trabajo.
4. Programar el mantenimiento continuo de maquinaria y equipos agricola.
5. Realizar un control de las herramientas de trabajo.

Usuarios
1. Solicitar el uso de las herramientas de trabajo con previo llenado del formato de
requisicion con credencial de la escuela o identificacion oficial.
2. Solicitar el uso del agua por medio de un cronograma de riegos al personal de campo
responsable.
3. Desarrollar actividades fuera del horario de clases, acompafiados del responsable del
proyecto.
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4, Realizar actividades de campo en dias inhabiles solicitando con antelacion la
autorizacién de la direccion de la escuela y acompafnado del responsable del proyecto,
registrando su ingreso a la escuela obligatoriamente.

XIll. USO DE MAQUINARIA, EQUIPO, HERRAMIENTAS E INSUMOS

1. Las practicas y/o proyectos autorizados tendran el derecho a solicitar el uso de la
maquinaria agricola para la preparacién del area designada para la instalacién del
proyecto por medio de un oficio al encargado de campo, quien asignara la tarea al
encargado de maquinaria y equipo agricola.

2. Las solicitudes de maquinaria, equipos y herramientas tendran que solicitarse con
anticipacion via oficio al encargado de campo, haciendo responsable al profesor y/o
investigador del mismo.

3. Solicitar las mochilas de aspersion de acuerdo al pesticida (Herbicidas de contacto,
selectivo, fungicidas, etc.

4. El uso de insumos sera exclusivo para la realizaciéon de practicas académicas del
estudiantado, siempre y cuando sea de la EESX.

XIll. MEDIDAS GENERALES DE SEGURIDAD, HIGIENE Y SANCIONES.

1. Solicitar por escrito y con copia a la jefatura de Enlace y Gestion el ingreso de los
usuarios al campo experimental en dias inhabiles, mencionar el horario de ingreso y
permanencia en las instalaciones.

2. En caso de realizar la aplicacion de pesticidas traer un cambio de ropa y hacer uso de
las regaderas ubicadas en los bafios del area de campo.

3. Hacer uso obligatorio del equipo de proteccidén (responsable del trabajo (docente o
investigador) que los estudiantes hagan uso de este equipo

4. No consumir alimentos cerca o durante la aplicacion de pesticidas

5. Despuésde la aplicacion de algun pesticida en campo o macrotuneles queda prohibido
ingresar al area.

6. Porrazones de seguridad de todos los usuarios del campo experimental tienen
estrictamente prohibido:
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» Introducir o consumir bebidas alcohdlicas o sustancias psicotropicas al campo
experimental.

- Sancion: La violacion a esta disposicion por parte de alumnos o maestros sera
corresponsabilidad del responsable del proyecto o del profesor titular o
responsable del grupo, por lo que seran turnados a H. Consejo Técnico para hacer
una llamada de atencidn, suspensién o expulsion.

» Realizar sus actividades individualmente, debido a que por normativa en la aplicacién
de pesticidas debe de haber al menos 2 usuarios realizando la actividad en el campo
experimental.

- Sancion: La reincidencia en la violacion a esta disposicion es corresponsabilidad del
responsable del proyecto o del profesor titular o responsable del grupo. Por lo que
dicho caso sera turnado al H. Consejo Técnico para hacer una llamada de atencion,
suspension o expulsion.

» Estar en horarios después de la puesta del sol y en caso de hacerlo sera bajo propia
responsabilidad.

» Durante la noche queda prohibido hacer uso del agua (riego en los cultivos y areas
verdes)

- Sancion: La reincidencia en la violacién a esta disposicion es corresponsabilidad del
responsable del proyecto o del profesor titular o responsable del grupo. Por lo que
dicho caso sera turnado a H. Consejo Técnico para hacer una llamada de atencion,
suspension o expulsion.

XIV. IMPARTICION DE CURSOS, TALLERES, CONFERENCIAS, VISITAS

1. LaEscuela de Estudios Superiores de Xalostoc coadyuvara a la organizacion de eventos
académicos o difusiony proporcionara los apoyos de que disponga para su realizacion.

2. El jefe de area de agronomia convocara a los cuerpos académicos, investigadores y
grupo de profesores, para la organizacion de los eventos demostrativos o de
presentacion de los proyectos generados por semestre o afio.

3. Las visitas y recorridos organizados por los cuerpos académicos, investigadores y/o
grupo de profesores, se requerira una solicitud a la coordinacién por lo menos con 10
dias de anticipacion con el fin de organizar y proporcionar el apoyo que requiera la
actividad.
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XV. CONTROVERSIAS

1. Los casos no previstos en este reglamento seran resueltos por el H. Consejo Técnico

de la Escuela de Estudios Superiores de Xalostoc en el marco que la legislacion
universitaria le otorga.

ANEXO 1. CROQUIS DE AREAS AGRICOLAS EXPERIMENTALES Y PRODUCTIVAS

>/<XALOSTOC
PARCELA "A" ‘,“ , .
AREA AGRICOLA
- : / / EXPERIMENTAL Y
T~ PRODUCTIVA
HUERTO o j ——. (‘,V

FRUTALES

EESX UAEM 2023

PARCELA C PARCELA B
0.5 Ha 1 Ha (rapayos|

PARCELA D
0.5 Ha

PARCELA E
2.6 Ha

PARCELA F
3.76 Ha

| PARCELA G
| 0.94Ha
[
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